INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN
CARKSSEVERN
APROBATA Avizatd
prin HCA al ISJ CS nr. 23/10.05.2023 in Comisia paritara de la nivelul I.S.]. Caras-Severin,
intrunita in data de 09.05.2023
FISA DE (AUTO)EVALUARE PENTRU PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR - SECRETAR - SESIUNEA 2023
privind acordarea gradatiei de merit in conformitate cu Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4112 din 28.04.2023
Criteriile de evaluare pentru perioada 01.09.2017-31.08.2022 sunt cuprinse in grila de mai jos
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Pagina la care

Nr. . . ) i s
Criteriile generale/subcriterii uncta) se afld

Punctaj Punctaj Punctaj
Punctaj Consiliu Comisie | Comisie

crt. maxim documentul autoevaluare| Consultativ| evaluare| contestatii
justificativ ;
1. | Criteriul activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativa 80
a) Implicarea in organizarea olimpiadelor si a concursurilor/simpozioanelor,
conferintelor, seminariilor, cursurilor/altor manifestari derulate:
» nivel judetean/interjudetean (2p participare) 10

» nivel national (3p participare)
» nivel international (5p/participare)
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 10 p
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justificativ contestatii
b) Implicarea/participarea la redactarea regulamentelor interne, a rapoartelor pentru
activitatile corespondente din Planul managerial, a proiectului de dezvoltare
institutionald, a proiectului de incadrare (2p/document justificativ) 10
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depasi 10 p
c) Elaborarea/revizuirea de proceduri (2 puncte/procedura)
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depadsi 10 p 10
d) Implicarea in activitati de organizare a concursurilor/examenelor nationale
(definitivat, ocupare posturi, evaluare nationald, admitere, bacalaureat etc;
membru Tn comisii de concurs pentru ocuparea posturilor vacante/membru in
comisii de examinare pentru promovarea in grad/treapta profesionalda (2p/calitate 10
dovedita prin document justificativ)
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 10 p
e) Participarea in diverse comisii la nivelul unititii de invatamant, avand alte
prerogative decét cele prevazute in fisa postului si indeplinirea unor sarcini
suplimentare atribuite prin decizia directorului unititii de Invataméant (1 p| 10
/document justificativ)
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 10 p
f) Realizarea bazelor de date privind derularea programelor nationale ("Bani de
liceu”, ”Burse profesionale”, ”Burse”, ”Euro 200”)/altor programe sustinute in
beneficiul copiilor/elevilor din unitatea de invatamant (2p/decizie membru| 10
comisie)
Tnsumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 10 p
g) Realizarea unor baze de date/operatiuni de evidentda (REVISAL, EDUSAL, SIIIR),
dovedite prin decizii ale directorului unitatii de invatamant 10

» REVISAL — 1p/document justificativ/an gcolar
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justificativ contestatit
» EDUSAL — 1p/document justificativ/an gcolar
» SIHIR — 1p/document justificativ/an scolar
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depasi 10 p
h) Complexitatea activitatii desfasurate determinata de:
» numadrul de elevi
4 p (150-300 elevi); 6 p (301-400 elevi); 8 p (401-800 elevi); 10 p (peste 800
elevi)
Sau
> tipul de unitate de invatamant 10
(5 p scoald gimnaziald/liceu fara internat si cantind), 10 p (liceu/unitate de invatamant cu
internat si/sau cantind)
*Daca in unitatea de invatamdnt a candidatului existd mai multe secretare, punctajul
maxim corespunzdtor numdrului de elevi /tipului unitatii de invatamdnt se imparte in
functie de numdrul de secretare existent
5 Criteriul privind performante deosebite in inovarea didactici/management 40
educational.
a) Participarea la programe de dezvoltare profesionald/cursuri de formare, organizate de
furnizori de servicii acreditati si valorificarea competentelor dobandite la nivelul unitatii| 10

de Invatamant

Participarea la programe de dezvoltare profesionald/cursuri de formare in
a.1) |specificul postului (3 puncte/program/curs) 6
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depisi 6p

Valorificarea competentelor dobandite, justificare prin decizii de delegare a
a.2) atributiilor emise de catre conducerea unitatii de invatdmant (1 punct/decizie
"7 privind delegarea de atributii)

[Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depisi 4p
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Nr.
crt.

Criteriile generale/subcriterii

Punctaj
maxim

Pagina la care
se afla
documentul
justificativ

Punctaj
autoevaluare

Punctaj
Consiliu
Consultativ

Punctaj
Comisie
evaluare

Punctaj
Comisie
contestatii

b) Elaborarea de carti/articole/lucrari stiintifice in publicatii inregistrate cu ISBN/ISSN
- 2 plcarte;
- 1 plarticol;
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depasi 5 p.

€) Membru in comisia de evaluare si asigurare a calitatii in educatie, PSI si situatii de
urgentd, comisia de eticd, comisia de monitorizare a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial etc. (2p/calitate Tn comisie)
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depadsi 6 p.

d) Activitate in organismele de conducere ale organizatiilor sindicale/ activitate
desfasurata in cadrul comisiilor paritare/de dialog social
» Activitate in organismele de conducere ale organizatiilor sindicale (3 p)
» Activitate desfasuratd in cadrul comisiilor paritare/de dialog social (1p)
Tnsumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 4 p.

e) Participare Tn cadrul comisiilor de organizare a unor concursuri, festivaluri, spectacole,
expozitii, altor manifestari incluse in calendarul ISJ/ME; a comisiilor de organizare a
unor cursuri/seminarii/simpozioane desfasurate cu avizul ISJ/CCD (2p/activitate
certificatd prin decizie sau diploma de participare)

Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 10 p.

10

f) Activitati desfasurate la solicitarea ISJ, ME sau alte entitati (1p/activitate)
Tnsumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 5 p

Criteriul privind activititile extracurriculare si implicarea in proiecte/programe de
formare profesionala.

15

a) Publicare de articole, studii, buletine informative/activitate in cadrul revistelor scolare
(1p/publicatie)
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 2 p.
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b) Participarea la proiecte europene/internationale, participarea la proiecte finantate de
fundatii, asociatii/alti finantatori; (3p/participare proiect european/international;
2 p/proiect finantat de fundatii/asociatii/alti finantatori)
Tnsumarea tuturor punctelor acordate nu poate depdsi 6 p.
c) Participarea la implementarea unor proiecte educationale inscrise in CAEL, CAE]J,
CAER, CAEN
( 1 punct/proiect)
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depasi 3 p.

d) Participarea la activitati de voluntariat, inclusiv participarea la activitatile din cadrul
Strategiei nationale de actiune comunitara (1 punct/activitate) 4
Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 4 p.

4. | Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala 15

a) Atragerea de finantari extrabugetare pentru unitatea de invatamant prin proiecte,
programe, donatii, contributii la dotarea institutiei, in scopul cresterii calitatii
serviciilor oferite; contributii la promovarea imaginii scolii — (2 p/document| 10
justificativ)

Insumarea tuturor punctelor acordate nu poate depdsi 10 p.

b) Implicarea in activitati desfasurate in cadrul parteneriatelor institutionale/relatia cu
alte institutii, organizatii, autoritati locale; alte activitdti relevante pentru
consolidarea parteneriatului scoala — familie — comunitate, cu efecte in domeniul 5
incluziunii sociale (1p/parteneriat)

Tnsumarea tuturor punctelor acordate nu poate depiisi 5 p.
PUNCTAJ TOTAL 150

*Pentru fiecare subcriteriu pentru care suma punctajelor detaliate este mai mare decat punctajul total acordat subcriteriului, se acorda punctajul
maxim.
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NOTA:
» Documentele candidatilor vor fi numerotate (fiecare pagini) si asezate in ordinea criteriilor si a subcriteriilor din prezenta Fisa de (auto)evaluare.
> Raportul de activitate, pentru perioada evaluata, trebuie si respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor din prezenta Fisa de (auto)evaluare.
» Documentele justificative depuse la dosar nu trebuie certificate ”conform cu originalul”, fiind suficientd declaratia pe propria raspundere prin
>

care candidatul confirma ca documentele depuse la dosar fi apartin.
Nu se vor lua in considerare diplomele atasate daca nu au numér de inregistrare si nu este mentionat Calendarul activitatilor din care fac parte

(CAEN/CAER/CAEJ sau CAEM) si pozitia la care este inregistrat.
Activitdtile/concursurile cuprinse in CAER/CAEJ sau CAEM nu vor fi considerate concursuri internationale, chiar daca pe diplome scrie concurs

international.
2. Nu se vor lua 1n considerare adeverintele care nu au numar de inregistrare.

3. Documentele vor fi prezentate pe criterii/anii scolari din perioada evaluata.

=

Punctaj Evaluare Consiliul Punctaj Evaluare Comisie Punctaj Evaluare Comisie

Punctaj Autoevaluar . i ii
unctaj Autoevaluare Consultativ/ Subcomisie Judeteand Contestatii

PUNCTAJ TOTAL

Presedinte Comisie de

Candidat Inspector scolar coordonator Presedinte Comisie Judeteana .
’ ’ ’ Contestatii

NUME SI PRENUME

SEMNATURI
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